Томская область Асиновский район

АДМИНИСТРАЦИЯ

БАТУРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.07.2015 г.                                                                                                                 № 89
с. Батурино

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выявление выморочного и бесхозяйного имущества на территории Батуринского  сельского поселения и оформление его в муниципальную собственность»
Руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Приказом Минэкономразвития России от 22.11.2013  № 701 «Об установлении Порядка принятия на учет бесхозяйных недвижимых вещей», Уставом муниципального образования «Батуринское сельское поселение», постановлением администрации Батуринского сельского поселения от 21.11.2011 № 71  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выявление выморочного и бесхозяйного имущества на территории Батуринского  сельского поселения и оформление его в муниципальную собственность» согласно приложению.
2. Инженеру-землеустроителю Багруденко О.Т. обеспечить предоставление муниципальной услуги «Выявление выморочного и бесхозяйного имущества на территории Батуринского  сельского поселения и оформление его в муниципальную собственность» в соответствии с утвержденным административным регламентом.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в «Информационном бюллетене» и размещению на официальном сайте Батуринского сельского поселения http://www.bselp.asino.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

    
4.  Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.

    
5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на инженера-землеустроителя Багруденко О.Т.

Глава поселения

(Глава Администрации)                                                                                 В.В. Ефремов

Приложение к постановлению
Администрации Батуринского сельского поселения

от  01.07.2015 г.  № 89
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выявление выморочного и  бесхозяйного имущества на территории Батуринского сельского поселения и оформление его в муниципальную собственность»

1. Общие положения

1.1 Административный регламент Администрации Батуринского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выявление выморочного и  бесхозяйного имущества на территории Батуринского сельского поселения и оформление его в муниципальную собственность» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги «Выявление выморочного и  бесхозяйного имущества на территории Батуринского сельского поселения и оформление его в муниципальную собственность».

            Предметом регулирования настоящего административного регламента  является   предоставление муниципальной услуги  «Выявление выморочного и бесхозяйного имущества на территории Батуринского сельского поселения и оформление его в муниципальную собственность» (далее – муниципальная услуга), оказываемой администрацией муниципального образования «Батуринское сельское поселение» Асиновского  района Томской области (далее – администрация  МО «Батуринское сельское поселение»). 

           1.2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, юридические и физические лица, должностные лица органов местного самоуправления.

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий  его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

      1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО «Батуринское сельское поселение». Исполнителем муниципальной услуги является администрация Батуринского сельского поселения.

Место предоставления муниципальной услуги:

Томская область, Асиновский район, с. Батурино, ул. Клубная, дом 34.

Контактные телефоны: 8 (38 241) 4 15 11.

E-mail:  www.  bselp@findep.tomsk.ru 

Адрес официального сайта МО «Батуринское сельское поселение»: http://www.bselp.asino.ru
Администрация МО  «Батуринское сельское поселение» работает по следующему графику:

понедельник-пятница с 8.30 до 12-00  и с 13-30 до 17-00;

суббота, воскресенье – выходные дни. 

1.3.2. Консультации (справки) о предоставлении муниципальной услуги предоставляются ответственными исполнителями администрации МО «Батуринское сельское поселение» в должностные обязанности которых входит прием заявлений по выявленным выморочному и  бесхозяйного имущества.
1.3.3. Индивидуальное консультирование производится в устной и письменной форме.

            1.3.4. Индивидуальное устное консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственными исполнителями администрации МО «Батуринское сельское поселение»:

- по личному обращению;

- по письменному обращению;

- по телефону;

- по электронной почте.

1.3.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- требования к документам, прилагаемым к заявлению;

- время приема и выдачи документов;

- сроки исполнения муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе исполнения  муниципальной услуги.

1.3.6. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при письменном обращении заинтересованного лица в администрации МО «Батуринское сельское поселение». Письменный ответ подписывается руководителем  организации, в которую поступило обращение, и содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

1.3.7. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, посредством электронной почты или на личном приеме в порядке, указанном в пункте 1.3.1. настоящего Административного регламента.
1.3.8. При ответах на телефонные звонки ответственные исполнители администрации МО «Батуринское сельское поселение»  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.9.  Рекомендуемое время для консультации по телефону — 5 минут.

1.3.10. При невозможности ответственного исполнителя, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому ответственному исполнителю или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить информацию.

1.3.11. Во время разговора ответственный исполнитель должен произносить слова четко, не допускать разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

           1.3.12. Одновременное консультирование по телефону и прием документов не допускается.

1.3.13. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации в «Информационном бюллетене», информационных стендах, а также на официальном сайте администрации МО «Батуринское сельское поселение».

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выявление выморочного и  бесхозяйного имущества на территории Батуринского сельского поселения и оформление его в муниципальную собственность».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Батуринского сельского поселения.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное информационное взаимодействие по предоставлению документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. Документы и информация, которые находятся в указанных органах, запрашиваются администрацией Батуринского сельского поселения в установленном законом порядке.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

   1) внесение сведений об объекте недвижимого имущества в реестр поступивших заявлений о предположительно бесхозяйных объектах недвижимого имущества, выморочного недвижимого имущества;


2) внесение сведений об объекте недвижимого имущества, признанного судом муниципальной собственностью муниципального образования Батуринского сельского поселения, в реестр муниципального имущества муниципального образования Батуринского сельского поселения.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 


– Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 1993, № 237; 2008, № 267; 2009, № 7);

 - Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая);

 - Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
 - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038, № 27, ст. 3880, 3873, № 29, ст. 4291, № 30 (ч. I), ст. 4587, № 49 (ч.V), ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322);

  - Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2011, № 15, ст. 2036, № 27, ст. 3880; 2012, № 29, ст. 3988);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2012, № 27, ст. 3744);

         - Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;
         - Федеральный закон Российской Федерации от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
          - Приказ Минэкономразвития России от 22.11.2013 г. № 701 «Об установлении Порядка принятия на учет бесхозяйных недвижимых вещей»;
          - настоящий регламент;
          - Уставом Батуринского сельского поселения.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (подлинники и  копии);
2.6.2. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) (подлинники и  копии);
2.6.3. Заявления юридических или физических лиц о наличии имущества, предположительно оставшегося без владельца;

2.6.4. Заявления собственника об отказе от права собственности на имущество.
2.7. По выбору заявителя заявление и документы, указанные в пункте 2.6 административного регламента, представляются в администрацию Батуринского сельского поселения посредством личного обращения заявителя, по почте либо с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет» (далее - в электронной форме):

- лично при посещении администрации Батуринского сельского поселения;

- посредством регионального или единого порталов;

- иным способом, позволяющим передать в электронной форме заявление и документ.

В случае направления заявления и документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента, в электронной форме через региональный либо единый порталы документы должны быть представлены в отсканированном виде и подписаны простой электронной подписью.

Датой предоставления заявления и документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, является день поступления документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов в администрации Батуринского сельского поселения.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления – непредставление заявителем при обращении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2.6.2. пункта 2.6. запрашиваются администрацией Батуринского сельского поселения в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в подпункте 2.6.2. пункта 2.6. направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления  либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящем пункте, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрашиваются администрацией Батуринского сельского поселения в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Запрещается требовать от заявителя: 

         - предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено Административным регламентом, а также нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


-  предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении  органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги являются: 

- непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента;

- предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;

- предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


- заявителем не представлены необходимые для предоставления муниципальной услуги  документы;


- отказа самого заявителя;



- выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных;


- смерть (ликвидация) заявителя;

- несоответствие представленных документов по форме и содержанию
требованиям законодательства;
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу выдачи разрешения на условно разрешенный вид использования, несёт физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса при предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не  должен превышать 15 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Приём и регистрация заявления на осуществление муниципальной услуги осуществляется в течение 1 дня.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Вход в администрацию Батуринского сельского поселения оборудуется информационной вывеской, табличкой, содержащей информацию о полном наименовании.

Информационная вывеска размещается рядом с входом так, чтобы ее видели заявители.

В помещении администрации Батуринского сельского поселения отводятся места для ожидания приема, ожидания в очереди, получения информации и заполнения документов. Помещение администрации Батуринского сельского поселения должно быть оборудовано:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- средствами оказания первой медицинской помощи (аптечками).

Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь.

Места для заполнения документов о предоставлении муниципальной услуги имеют средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

Места для ожидания приема оборудуются местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации. Общее число мест для сидения - не менее 3.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных подпунктом 1.3.5 пункта 1.3. административного регламента;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме обеспечивает возможность:

- подачи заявления и документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента в электронной форме, в том числе через региональный и единый порталы, в порядке, установленном пунктом 2.7 административного регламента;

- получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур  

в электронной форме

3.1. Исполнение муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

1) осуществление юридически значимых действий, направленных на признание объекта недвижимого имущества бесхозяйным, выморочным;

2) подготовка и направление заявления в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской  области  о постановке объекта недвижимого имущества на учёт в качестве бесхозяйного недвижимого имущества;

3) осуществление юридически значимых действий, направленных на признание права собственности муниципального образования «Батуринское сельское поселение» на объект бесхозяйного недвижимого имущества;

4) принятие в собственность муниципального образования «Батуринское сельское поселение» недвижимого имущества.

3.2. Описание последовательности действий.
Осуществление административной процедуры:

«Осуществление юридически значимых действий, направленных на признание объекта недвижимого имущества бесхозяйным»

3.3. Основаниями для начала исполнения административной процедуры «Осуществление юридически значимых действий, направленных на выявление бесхозяйного имущества на территории Батуринского сельского поселения  являются:


1) поступление в адрес администрации Батуринского сельского поселения:


- заявлений юридических или физических лиц о наличии имущества, предположительно оставшегося без владельца;


- сведений от структурных подразделений администрации Батуринского сельского поселения, государственных и муниципальных учреждений, унитарных предприятий о бесхозяйных объектах недвижимого имущества;


- заявления собственника об отказе от права собственности на имущество;


2) выявление предположительно бесхозяйного имущества в процессе проведения инвентаризации, при проведении ремонтных работ на объектах инженерной инфраструктуры, выявление такого имущества иными способами.


3.4. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист администрации Батуринского сельского поселения.


3.5. Глава Батуринского сельского поселения, визирует поступившее заявление (обращение) и назначает специалиста администрации, ответственного за выполнение действий по приёму заявления (обращения) и внесению сведений об объекте недвижимого имущества в реестр поступивших заявлений о предположительно бесхозяйных объектах недвижимого имущества (далее – ответственный специалист).

Максимальный срок выполнения вышеуказанных действий составляет 5 рабочих дней.


3.6. Ответственным специалистом по приему заявлений (обращений) и внесению сведений об объекте имущества в реестр поступивших заявлений о предположительно бесхозяйных объектах недвижимого имущества является специалист администрации Батуринского сельского поселения, наделённый полномочиями представлять интересы Батуринского сельского поселения в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской  области, в должностные обязанности которого входит участие в осуществлении мероприятий по приёму в муниципальную собственность бесхозяйного имущества и изготовлению соответствующей технической документации. 


3.7. Заявление о выявлении бесхозяйного имущества подаётся в администрацию Батуринского сельского поселения в письменной форме заявителем, в  котором указывается следующая информация:

- наименование (назначение) объекта;

- месторасположение объекта;

-ориентировочные сведения об объекте (год постройки, технические характеристики, площадь);

- для объектов инженерной инфраструктуры – протяжённость, диаметр и материал трубопроводов, объём и материал систем водоотведения и водоснабжения и т.д.;

- сведения о предполагаемом собственнике, владельце, пользователе объекта;

- период неиспользования объекта, неосуществления в отношении него правомочий собственника.


3.8. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:


- вносит сведения об объекте недвижимого имущества в реестр поступивших заявлений о предположительно бесхозяйных объектах недвижимого имущества;

- осуществляет анализ представленных документов и информации об объекте недвижимого имущества;


- в целях выявления собственника объекта недвижимого имущества готовит и направляет запросы:

   -  о наличии зарегистрированных прав в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской  области;

 
- о наличии объекта в реестре государственного имущества Томской  области - в отделе имущественных отношений Томской  области и в реестре федерального имущества         

   - в территориальное управление Федерального агентства по управлению государственным имуществом по Томской  области;


-  о вводе объекта в эксплуатацию, отводе земельного участка под строительство объекта в отделе по имуществу и землям Администрации Асиновского муниципального района;


- в иные органы и организации, которые могут располагать сведениями о собственнике объекта недвижимого имущества.


Максимальный срок выполнения данных действий составляет 15 рабочих дней.


3.9 Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:


- при получении информации о собственнике объекта недвижимого имущества, при наличии его намерений по содержанию и дальнейшему владению имуществом, исключает сведения об объекте недвижимого имущества из реестра заявлений о предположительно бесхозяйном объекте недвижимого имущества, прекращает работу по сбору документов для постановки объекта недвижимого имущества на учёт и направляет информацию о собственнике лицу, предоставившему первичную информацию об объекте недвижимого имущества;


- в случае отсутствия сведений о собственнике объекта недвижимого имущества, отсутствия зарегистрированных прав на недвижимое имущество, готовит служебную записку на имя главы  Батуринского сельского поселения с указанием информации об объекте недвижимого имущества для принятия решения о принятии объекта недвижимого имущества в собственность Батуринского сельского поселения.


Максимальный срок выполнения данных действий 3 рабочих дня.


3.10. В случае получения согласования главы Батуринского сельского поселения на осуществление действий, направленных на признание объекта недвижимого имущества бесхозяйным, ответственный специалист передаёт необходимые документы и информацию об объекте недвижимого имущества специалисту администрации Батуринского сельского поселения, уполномоченного на решением данного вопроса, для включения объекта в план на заключение договора или размещение муниципального заказа на выполнение кадастровых работ по изготовлению технической документации на бесхозяйный объект недвижимого имущества.


Максимальный срок выполнения данного действия 30 минут.


3.11. Специалист администрации Батуринского поселения после выполнения кадастровых работ исполнителем по договору или муниципальному контракту и сдачи результата работ исполнителем в виде технического и кадастрового паспортов, передаёт такие паспорта специалисту администрации для комплектования пакета документов, согласно требованиям  Приказа Минэкономразвития России от 22.11.2013 г. № 701 «Об установлении Порядка принятия на учет бесхозяйных недвижимых вещей».

3.12. Результатом исполнения административной процедуры «Осуществление юридически значимых действий, направленных на признание объекта недвижимого имущества бесхозяйным» является внесение сведений об объекте недвижимого имущества в реестр поступивших заявлений о предположительно бесхозяйных объектах недвижимого имущества и комплектование пакета документов, согласно требованиям Приказа Минэкономразвития России от 22.11.2013 г. № 701 «Об установлении Порядка принятия на учет бесхозяйных недвижимых вещей», необходимых для постановки на учёт объекта недвижимого имущества как бесхозяйного.

Осуществление административной процедуры

«Подготовка и направление заявления в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области о постановке объекта недвижимого имущества на учёт в качестве бесхозяйного недвижимого имущества»


3.13. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Осуществление подготовки и направления заявления в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской  области о постановке объекта недвижимого имущества на учёт в качестве бесхозяйного недвижимого имущества» является сформированный комплект документов, необходимых для постановки на учёт объекта недвижимого имущества как бесхозяйного.


3.14. Ответственным лицом за выполнение данной административной процедуры является специалист администрации Батуринского сельского поселения, имеющий надлежаще оформленную доверенность на представление интересов Батуринского сельского поселения в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области.


3.15. Порядок принятия на учёт объекта недвижимого имущества установлен 
Приказом Минэкономразвития России от 22.11.2013 г. № 701 «Об установлении Порядка принятия на учет бесхозяйных недвижимых вещей», и осуществляется по заявлению главы Батуринского сельского поселения Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской  области в порядке и сроки в соответствии с Приказом Минюста Российской Федерации от 14.09.2006  № 293 «Об утверждении Административного регламента исполнения государственной услуги по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».


3.16. Результатом исполнения административной процедуры «Подготовка и направление заявления в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области  о постановке объекта недвижимого имущества на учёт в качестве бесхозяйного недвижимого имущества» является выданная Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области  расписка в получении документов, представленных для принятия на учёт объекта недвижимого имущества.

Осуществление административной процедуры

«Осуществление юридически значимых действий, направленных на признание права собственности Батуринского сельского поселения на объект бесхозяйного недвижимого имущества»


3.17. Основанием для начала исполнения процедуры «Осуществление юридически значимых действий, направленных на признание права собственности Батуринского сельского поселения на объект бесхозяйного недвижимого имущества» является выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о принятии на учёт как бесхозяйного объекта недвижимого имущества, подтверждающая истечение года со дня принятия на учёт этого объекта недвижимого имущества в качестве бесхозяйного имущества.


3.18. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является глава Батуринского сельского поселения.


3.19. Глава Батуринского сельского поселения назначает ответственного специалиста  для подготовки заявления о признании права муниципальной собственности муниципального образования Батуринского сельского поселения в суд.


Максимальный срок выполнения вышеуказанных действий составляет 3 рабочих дня.


3.20. Ответственный специалист администрации Батуринского сельского поселения осуществляет подготовку заявления в суд в соответствии с нормами Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации. 


Максимальный срок выполнения вышеуказанного действия составляет 3 рабочих дня.


3.21. Подготовленное заявление с приложением документов в двух оригинальных экземплярах ответственный специалист передаёт на подпись главе муниципального образования. 


После регистрации заявления в журнале регистрации исходящей документации специалист, ответственный за документооборот, направляет в адрес суда один экземпляр заявления с прилагаемыми к нему документами по почте заказным письмом с уведомлением или передаёт специалисту, имеющему доверенность на представление интересов Батуринского сельского поселения в судах Российской Федерации, для непосредственной доставки заявления в канцелярию суда. 
Максимальный срок выполнения вышеуказанного действия составляет 2 рабочих дня.

3.22. Результатом исполнения административной процедуры является судебный документ, подтверждающий принятие заявления  о признании права муниципальной собственности на бесхозяйную недвижимую вещь.

Осуществление административной процедуры

«Принятие в собственность Батуринского сельского поселения недвижимого имущества»


3.23. Основанием для начала исполнения процедуры «Принятие в собственность Батуринского сельского поселения недвижимого имущества» является вступившее в силу решение суда о признании права муниципальной собственности Батуринского сельского поселения на бесхозяйную недвижимую вещь.


3.24. После поступления в адрес администрации Батуринского сельского поселения  решения  суда и вступления его в силу, глава муниципального образования назначает ответственного специалиста, имеющего надлежаще оформленную доверенность на представление интересов Батуринского сельского поселения в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области, для обращения с заявлением о государственной регистрации права собственности Батуринского сельского поселения на недвижимое имущество.


3.25. Ответственный специалист по предварительной записи представляет необходимые документы в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области.


Максимальный срок исполнения действия 3 рабочих дня.


3.26. После получения специалистом администрации свидетельства о государственной регистрации права собственности Батуринского сельского поселения на объект недвижимого имущества, глава муниципального образования назначает специалиста администрации, ответственного за подготовку проекта нормативного правового акта Батуринского сельского поселения о приёме в муниципальную собственность  Батуринского сельского поселения недвижимого имущества. 


3.27. Специалист администрации, ответственный за подготовку проекта постановления Главы муниципального образования о приёме в муниципальную собственность Батуринского сельского поселения недвижимого имущества, готовит проект нормативного правового акта Батуринского сельского поселения.


Максимальный срок исполнения действия 3 рабочих дня.

3.28. Подготовленный проект нормативного правового акта передается на согласование должностным лицам, указанным в листе согласования.


3.29. После согласования постановление о приеме в муниципальную собственность глава Батуринского сельского поселения передает ответственному за ведение реестра муниципального имущества для внесения изменений в реестр муниципального имущества Батуринского сельского поселения.

Максимальный срок исполнения действий 50 минут. 

3.30. Специалист администрации, ответственный за ведение  реестра муниципального имущества, вносит в электронную версию реестра запись о принятом в собственность Батуринского сельского поселения имуществе посредством присвоения реестрового номера объекту, с указанием сведений об имуществе, предусмотренных для учёта имущества в реестре муниципального имущества Батуринского сельского поселения.

Максимальный срок исполнения действий: 30 минут.

3.31. Результатом исполнения данной административной процедуры является фиксирование изменений учётных данных и сведений о муниципальном имуществе Батуринского сельского поселения в реестре.

4. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур по выморочному имуществу, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  

в электронной форме

             4.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и представленных документов;

сбор информации об объекте;

обращение в суд с иском об установлении факта выморочности имущества;

направление документов нотариусу для оформления свидетельства о наследстве;

направление ответа заявителю (в случае письменного обращения лица, обладающего информацией об объекте);

подготовка проекта постановления о приеме в муниципальную собственность выморочного имущества; 

регистрация права муниципальной собственности на выморочное имущество.            

4.2. Основанием для начала административной процедуры «Сбор информации об объекте» является подготовка специалистом необходимых запросов в соответствующие государственные органы  с целью получения следующих документов:

свидетельства  (справки) о смерти, выданного учреждениями ЗАГС;

выписки из домовой книги;

копии финансового лицевого счета;

выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, удостоверяющей внесение в Реестр записи о праве собственности умершего гражданина на жилое помещение.

 Расходы на подготовку документов производятся за счет средств бюджета Батуринского сельского поселения.

Максимальный срок выполнения действия 5 рабочих дней.

В случае письменного обращения лица, обладающего информацией об объекте, документы, направленные в Администрацию почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, регистрируются секретарем Администрации в порядке делопроизводства.

После регистрации заявление с  комплектом документов передается в порядке делопроизводства главе Администрации Батуринского сельского поселения. Глава Администрации  накладывает резолюцию и передает заявление с комплектом документов специалисту администрации, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции.

Максимальный срок выполнения действия составляет один рабочий день.

4.3. Основанием для начала административной процедуры «Направление документов нотариусу для оформления свидетельства о наследстве» является получение специалистом администрации документов, перечисленных в п. 4.2. 

Специалист в течение пяти рабочих дней после получения документов обобщает информацию и направляет нотариусу для оформления свидетельства о наследстве.  

В случае отказа в предоставлении документов по п. 4.2. по причине отсутствия необходимой информации  специалист администрации обращается с иском в суд о признании права муниципальной собственности на выморочное имущество.

4.4. Основанием для начала административной процедуры «Направление ответа заявителю (в случае письменного обращения лица, обладающего информацией об объекте)» является получение информации о наличии/отсутствии собственника рассматриваемого объекта. Специалист готовит ответ об отказе в исполнение муниципальной функции в случае выявления собственника или промежуточный ответ о действиях юриста и направляет его заявителю.

4.5. Основанием для начала административной процедуры «Подготовка проекта постановления о приеме в муниципальную собственность выморочного имущества» является выдача нотариусом свидетельства о праве на наследство по закону или  получение решения или приговора суда о передаче в  собственность муниципального образования выморочного имущества. 

4.6. Основанием для начала административной процедуры «Регистрация права муниципальной собственности на выморочное имущество» является подписание постановления о приеме в муниципальную собственность выморочного имущества. Специалист проводит мероприятия по регистрации права муниципальной собственности.

4.7. Сведения по жилым помещениям, являющимися выморочными, право собственности на которое зарегистрировано  за муниципальным образованием, вносятся в реестр  объектов недвижимости муниципального имущества, принимается решение по дальнейшему его использованию, а документация, связанная с объектом недвижимости, поступает на хранение в администрацию муниципального образования.

            4.8. Выморочное имущество в виде расположенных на территории Батуринского сельского поселения жилых помещений (в том числе жилых домов и их частей), право собственности, на которое зарегистрировано в установленном порядке, включается в жилищный фонд социального использования.
5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
5.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий и их сроков, определенных настоящим административным регламентом, осуществляется должностным лицом, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

5.1.1. Ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах:

- за прием и регистрацию заявления ответственность несет должностное лицо, ответственное за прием документов;

- за рассмотрение заявления, направление уведомления о принятом решении, ответственность несет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

5.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами администрации проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента.

5.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Батуринского сельского поселения  и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов органа местного самоуправления и может быть плановой (осуществляется на основании планов работы), тематической (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановой (по конкретному обращению заявителя).

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по почте, по электронной почте, на официальном сайте администрации Батуринского сельского поселения http://www.bselp.asino.ru, на региональном либо едином портале, а также путем направления в администрацию Батуринского сельского поселения индивидуальных и коллективных обращений с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявлений и жалоб с сообщением о нарушении должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента.

5.4. В целях контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право запросить и получить, а должностные лица администрации Батуринского сельского поселения обязаны им предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, относящимися к предоставлению муниципальной услуги, а также непосредственно затрагивающими их права, свободы и законные интересы, если нет установленных законодательством ограничений на распространение информации, содержащейся в этих документах и материалах.

5.5. По результатам рассмотрения документов и материалов граждане, их объединения и организации направляют в администрацию Батуринского сельского поселения предложения, рекомендации по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента, которые подлежат рассмотрению в установленном порядке.

6.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Батуринского сельского поселения, а также ее должностных лиц

6.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации Батуринского сельского поселения и (или) должностных лиц администрации Батуринского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации Батуринского  сельского поселения и (или) ее должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

6.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется следующими способами:

- путем непосредственного общения заявителя (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за рассмотрение жалобы;

- путем взаимодействия должностных лиц администрации Батуринского сельского поселения, ответственных за рассмотрение жалобы, с заявителями по почте, по электронной почте;

- посредством информационных материалов, которые размещаются в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Батуринского сельского поселения http://www.bselp.asino.ru;

            - посредством автоматизированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Томской области»: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

             - посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;

-посредством информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в помещении администрации Батуринского сельского поселения.

6.3. Предмет жалобы.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- отказ администрации Батуринского сельского поселения, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.4. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

6.4.1. Жалоба рассматривается администрацией  Батуринского сельского поселения. В случае если обжалуются решения главы администрации, жалоба подается непосредственно главе администрации и рассматривается им в соответствии с настоящим административным регламентом.

6.4.2. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в администрацию Батуринского сельского поселения в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией Батуринского сельского поселения (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим административным регламентом администрацией, заключившей соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Батуринского сельского поселения.

6.4.3.Уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица администрации Батуринского сельского поселения обеспечивают прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела административного регламента.

6.5. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

6.5.1. Жалоба подается в администрацию Батуринского сельского поселения в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

6.5.2. Почтовый адрес администрации: 

636820, Томская область, Асиновский район, с. Батурино, ул. Клубная, дом 34.

Контактные телефоны: 8 (38 241) 4 15 11.

E-mail:  www.  bselp@findep.tomsk.ru 

Адрес официального сайта МО «Батуринское сельское поселение»: http://www.bselp.asino.ru
6.5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование администрации, ее должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, ее должностного лица;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, ее должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

6.5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией Пятиизбянского сельского поселения, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление о предоставлении муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалобы принимаются в соответствии с графиком работы администрации, указанным в подпункте 1.3.1 пункта 1.3. административного регламента.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.5.6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- официального сайта в сети «Интернет»;

- единого портала либо регионального портала.

6.5.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в подпункте 6.5.4 пункта 6.4 административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью.

6.5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, обеспечивает в соответствии с визой главы администрации незамедлительное направление соответствующих материалов в органы прокуратуры.

6.6. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в администрацию Батуринского сельского поселения, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации, ее должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

6.8. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы администрация Батуринского сельского поселения принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

6.9. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

6.9.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

6.9.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование администрации, предоставляющей муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) ее должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

6.9.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом администрации Батуринского сельского поселения.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) администрации.

6.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Для обоснования и рассмотрения жалобы заявители имеют право представлять в администрацию Батуринского сельского поселения дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

Администрация Батуринского сельского поселения или должностное лицо администрации Батуринского сельского поселения по направленному в установленном порядке запросу заявителя обязаны в течение 15 дней предоставлять документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

6.11. Перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

Администрация Батуринского сельского поселения вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

6.12. Перечень случаев, в которых администрация отказывает в удовлетворении жалобы.

Администрация Батуринского сельского поселения отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Приложение № 1 

к административному регламенту

Блок- схема отображающая последовательность прохождения всех административных процедур
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Приложение 2
 

РЕЕСТР

Объектов недвижимости, имеющих признаки бесхозяйного имущества

 

	№ п/п
	Наименование объекта
	Местонахождение объекта
	Ориентировочные сведения об объекте (год постройки, технические характеристики, площадь)
	Заявитель (для физических лиц – ФИО, для юридических лиц – наименование организации) 
	Основание внесения объекта в данный реестр
	Дата внесения объекта в данный реестр
	ФИО должностного лица, внесшего объект в данный реестр 
	Примечания 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


                                                                                                                                          Приложение 3
 
В Администрацию Батуринского сельского поселения  

от _________________________________
__________________________________,
ФИО полностью

проживающего по адресу:

                                                        ____________________________________

                                                        ____________________________________

                                                        ____________________________________

                                                        ____________________________________

                                                        телефон: ____________________________

Заявление.

         Имущество, предположительно оставшееся без владельца:

 

	наименование (назначение) объекта
	место 
расположения объекта
	Ориентировочные сведения об объекте (год постройки, технические характеристики, площадь)
	для объектов инженерной инфраструктуры – протяжённость диаметр и материал трубопроводов, объём и материал систем водоотведения и водоснабжения и т.д.
	сведения о предполагаемом собственнике владельце, пользователе объекта
	период неиспользования объекта, неосуществления в отношении него правомочий собственника

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


                     дата                                                                             подпись

 

Приложение 4
 
                                                          ПРИМЕРНОЕ ЗАЯВЛЕНИЕ
 
В Администрацию Батуринского сельского поселения 
от _________________________________
                                                                                     ФИО полностью

                                                        паспорт: ____________________________

                                                        кем, когда выдан: ____________________

                                                        ____________________________________

                                                        ___________________________________,

                                                        проживающего по адресу:

                                                         ____________________________________

                                                        ____________________________________

                                                        ____________________________________

                                                        ____________________________________

                                                        телефон: ____________________________

 

 

Заявление.

         

Я, __________________________________________________________,

ФИО (полностью)

отказываюсь от недвижимого имущества ______________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

описание данного недвижимого имущества

принадлежащего (не принадлежащего) мне на праве собственности (долевой 

собственности, нужное подчеркнуть)__________________________________________
__________________________________________________________________

документ, подтверждающий право собственности (долевой собственности), размер доли в случае отказа от долевой собственности и

__________________________________________________________________.

другие документы, подтверждающие право владения, распоряжения и пользования данным недвижимым имуществом

 

         Прилагаю следующие документы:________________________________

__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

 

число                                                                                          подпись

 Приложение 5
 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРИНЯТИЯ НА УЧЕТ БЕСХОЗЯЙНОГО НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА
 

1. Заявление органа местного самоуправления муниципального образования, на территории которого расположен объект недвижимого имущества, о постановке на учет данного объекта недвижимого имущества как бесхозяйного (подготавливается сотрудниками Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской  области.

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.

3. Нотариально удостоверенная доверенность или иной документ представителя органа местного самоуправления на представление интересов муниципального образования в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав. 

В том случае, если полномочия представителя органа местного самоуправления подтверждаются доверенностью, составленной на бланке данного органа, заверенной печатью и подписью руководителя данного органа, нотариальное удостоверение такой доверенности для ее представления вместе с соответствующим заявлением о государственной регистрации прав не требуется.

4. Кадастровый паспорт на объект недвижимого имущества, выданный организацией (органом) по  учету объектов недвижимого имущества. 

5. В случае отказа собственника от права собственности на объект недвижимого имущества - заявление собственника об отказе от права собственности на объект недвижимого имущества.

Заявление об отказе от права собственности на объект недвижимого имущества представляется собственником (участниками общей собственности, если объект недвижимого имущества находится в общей собственности) в орган местного самоуправления по месту нахождения объекта недвижимого имущества.

6. Если право собственности лица, отказавшегося от права собственности на объект недвижимого имущества, не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав, в заявлении органа местного самоуправления о принятии на учет данного объекта недвижимого имущества должны содержаться данные о правообладателе, указанные в Правилах ведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 февраля 1998 № 219. В этом случае к заявлению должны быть приложены копии правоустанавливающих документов, подтверждающих наличие права собственности у лица, отказавшегося от права собственности. Копии указанных правоустанавливающих документов могут быть удостоверены нотариально. В иных случаях на копиях правоустанавливающих документов должностное лицо органа местного самоуправления должно сделать надпись об их соответствии подлинникам и указать дату, свою фамилию и инициалы. Надпись заверяется подписями указанного должностного лица и собственника, отказавшегося от права собственности на объект недвижимого имущества, а также печатью органа местного самоуправления.

7. В случае принятия на учет в качестве бесхозяйного объекта недвижимого имущества, который не имеет собственника или его собственник неизвестен – документы, подтверждающие данные факты. Такими документами, в частности, являются:

выданные органами учета государственного и муниципального имущества документы о том, что данный объект недвижимого имущества не учтен в реестрах федерального имущества, государственного имущества субъекта Российской Федерации и муниципального имущества;

выданные соответствующими государственными органами (организациями), осуществлявшими регистрацию прав на недвижимость до введения в действие Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и до начала деятельности учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, подтверждающие, что права на данные объекты недвижимого имущества ими не были зарегистрированы.

Приложение 6
 
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ ПРАВ НА ОБЪЕКТЫ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА НА ОСНОВАНИИ СУДЕБНОГО РЕШЕНИЯ
1. Заявление о государственной регистрации права. При наличии в Едином государственном реестре прав записи о праве какого - либо лица на недвижимое имущество судебный акт о признании аналогичного права на данное имущество за иным лицом имеет юридическую силу в отношении первого лица только при условии его участия в деле в качестве ответчика. В этом случае лицо, в пользу которого вынесен судебный акт, должно также представить заявление о прекращении права предыдущего правообладателя.

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.

3. Нотариально удостоверенная доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия на представление интересов в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав (в случае подачи заявления и документов представителем).

4. Для юридического лица:
- Учредительные документы юридического лица или нотариально удостоверенные копии учредительных документов юридического лица. 

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица (выписка из протокола, приказ, т.д.).

5. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за государственную регистрацию права.

6. Копии вступивших в законную силу судебных актов.

7. Кадастровый паспорт объекта недвижимого имущества, выданный организацией (органом) по учету объектов недвижимого имущества. 
Приложение 7 
к Административному регламенту 

РЕЕСТР жилых помещений, оставшихся без собственника
	№ п\п
	Дата внесения в Реестр
	адрес
	Характеристика жилого помещения
	ФИО наследователя
	Основания внесения в реестр
	Дата исключения из реестра
	Основания исключения из реестра
	примечания

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8 
к Административному регламенту 
Список выморочного имущества в виде жилого  помещения

	№ п\п
	Дата включения в список
	адрес
	ФИО наследователя помещения
	Характеристика жилого помещения
	Дата открытия наследственного дела
	ФИО нотариуса
	Дата получения свидетельства  о праве на наследство
	Дата гос. регистрации права собственности муниципального образования
	примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9
В Администрацию Батуринского сельского поселения                                       

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие Администрации Батуринского сельского поселения на обработку и использование данных, содержащихся в настоящем заявлении,  с целью организации предоставления муниципальной услуги.

1. Дата рождения __________________________________________________________

                                    (число, месяц, год)
2. Документ, удостоверяющий личность ______________________________________

                                                                      (наименование, номер и

___________________________________________________________________________

                                      серия документа, кем и когда выдан)

3. Адрес регистрации по месту жительства

___________________________________________________________________________

                             (почтовый адрес)

___________________________________________________________________________

4. Адрес фактического проживания __________________________________________

                                                         (почтовый адрес фактического проживания,

___________________________________________________________________________

                                       контактный телефон)

5. Сведения о законном представителе

   ________________________________________________________________________

                     (фамилия, имя, отчество (при наличии))

    _______________________________________________________________________

    (почтовый адрес места жительства, пребывания, фактического проживания, телефон)

6. Дата рождения законного представителя __________________________________

                                                                                (число, месяц, год)

7. Документ, удостоверяющий личность законного представителя

___________________________________________________________________________

        (наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан)

___________________________________________________________________________

8. Документ, подтверждающий полномочия законного представителя ___________

___________________________________________________________________________

        (наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан)

    Примечание:  пункты  с 5 по 8 заполняются в том случае, если заявление заполняет законный представитель гражданина Российской Федерации.

    Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а).

Срок действия Заявления - один год с даты подписания.

Подпись заявителя ______________ /______________/        дата _______________


Начальник управления                                            И.М.Куликов

осуществление юридически значимых действий, направленных на признание права собственности Батуринского сельского поселения на объект бесхозяйного недвижимого имущества





осуществление юридически значимых действий, направленных на признание объекта недвижимого имущества бесхозяйным








подготовка и направление заявления в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской  области  о постановке объекта недвижимого имущества на учёт в качестве бесхозяйного недвижимого имущества





принятие в собственность муниципального образования «Батуринское сельское поселение» недвижимого имущества








